
 

 

PIANO ANNUALE DDELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

A.S. 2023/2024 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Calendario Scolastico Regionale della Puglia a.s. 2023-2024, delibera n° 673 del 16/05/2023; 

 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n.275 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche ai sensi dell’art.21 della legge 15 marzo 1997,n. 59, che all’art. 5 comma 2, attribuisce alle 

istituzioni scolastiche, tra l’altro, la possibilità di predisporre adattamenti al calendario scolastico in 

relazione alle esigenze derivanti dall’offerta formativa; 

 

VISTO il D.Lgs. del 16 aprile 1994 n. 297 l’articolo 10, comma 3, lettera c), che attribuisce al Consiglio di 

Istituto la facoltà di adattare il calendario alle specifiche esigenze ambientali; 

 

CONSIDERATO che il Piano Annuale delle Attività contiene l’elenco delle attività programmate e 

definisce gli impegni annuali del personale docente relativamente alle riunioni degli organi collegiali in 

sintonia con quanto previsto dal PTOF, dalla contrattazione integrativa di Istituto e al di là delle attività 

funzionali all’insegnamento; 

 

CONSIDERATO che gli artt. 28 e 29 del CCNL del 29.11.2007 definiscono puntualmente gli obblighi di 

lavoro delpersonale docente articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali 

all’insegnamento.  

 

VALUTATO che le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (art. 29) sono così suddivise: 

1. 40 ore annue (lettera A) 

a. per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, 

b. l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno; 

c. l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e 
finali (comma 3 lettera a); 

2. 40 ore annue ( lettera B) 

a. per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione 
(comma 3 lettera a) che non vanno confuse o considerate “intercambiabili” 
(si fa dunque riferimento a 40+40 ore (distinte) e non ad 80). 

VISTO che a queste si aggiungono ovviamente le attività obbligatorie in riferimento agli scrutini ed esami, 
compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione che non sono comprese nelle 40+40 ore. 

 

CONSIDERATO che se il docente ha già raggiunto le 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni 
del Collegio docenti e sono previsti altri incontri, ha titolo o al pagamento delle ore aggiuntive o all’esonero 
dalla partecipazione, pertanto possono essere richieste solo le prestazioni funzionali all’insegnamento 
relative a scrutini ed esami, riunioni di collegio docenti e consigli di classe, ma solo se programmate cioè 
comprese nel piano approvato dal collegio a inizio d’anno, e nella quantità fissata dal CCNL del 
29.11.2007. I docenti che hanno più di 6 classi o che operano su più scuole, e che potrebbero superare le 
40 ore di cui ai punti 1. e 2. , fatte salve le attività per scrutini, sono tenuti a presentare un piano 
personalizzato da concordare con la scuola e nel quale siano presenti in modo irrinunciabile le attività di 
informazione alle famiglie; 

 

CONSIDERATO che nella determinazione dei giorni utili è stato previsto un ampio margine temporale, 

rispetto al minimo dei 168 giorni obbligatori per l’attività didattica che si articola su 5 giorni e che i tempi 

di svolgimento delle attività sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di oscillazione in base 

alla reale attività sviluppata; 

 

PRESO ATTO che il piano può essere modificato in qualsiasi momento anche in relazione al sopravvenire 

di nuove esigenze e emergenze didattiche, ma risulta, comunque, opportuno quantificare i tempi di 

svolgimento delle riunioni, che va inteso come parametro “di norma” della tempistica di svolgimento dei 

lavori; 

 



 

FISSATO che ogni attività sarà confermata da apposita circolare del Dirigente Scolastico, 

PREDISPONE  

il seguente piano delle attività annuali con l’avviso che ciascuna delle attività collegiali prevista o non 

prevista, sarà opportunamente comunicata mediante apposita circolare 

 
 

SETTEMBRE 2023 OTTOBRE 2023 NOVEMBRE 2023 DICEMBRE 2023 GENNAIO 2024 

1 V  1 D  1 M TUTTI I SANTI 1 V  1 L CAPODANNO 

2 S  2 L  2 G  2 S  2 M FEST. NAT 

3 D 
 

3 M 
 

3 V 
 

3 D 
 

3 M FEST. NAT 

4 L COLLEGIO DOCENTI 4 M  4 S  4 L  4 G FEST. NAT 

5 M INTERCL/SEZIONE 
DIPARTIMENTI 

5 G  5 D  5 M  5 V FEST. NAT 

6 M INTERCL/SEZIONE 

DIPARTIMENTI 

6 V  6 L INTERCLASSE/ 

INTERSEZIONE 

6 M  6 S EPIFANIA 

7 G  7 S  7 M CONS. CLASSE 7 G  7 D  

8 V 
 

8 D 
 

8 M 
CONS. CLASSE 

8 V IMMACOLATA 8 L  

9 S  9 L  9 G CONS. CLASSE 9 S  9 M . 

10 D  10 M INTERCLASSE/ 

INTERSEZIONE 
10 V  10 D  10 M SCRUTINI SC. SEC. 

11 L INTERCL/SEZIONE 

DIPARTIMENTI 
COLLEGIO DOCENTI 

11 M CONS. CLASSE 11 S  11 L  11 G SCRUTINI SC. SEC. 

12 M 
INIZIO ATTIVITA’ 
DIDATTICHE 

12 G 
CONS. CLASSE 

12 D 
 

12 M 
 

12 V 
SCRUTINI SC. SEC. 

13 M 
 

13 V 
CONS. CLASSE 

13 L  13 M 
 

13 S 
 

14 G  14 S  14 M  14 G COLLEGIO DOCENTI 14 D  

15 V  15 D  15 M  15 V  15 L SCRUTINI SC. PR 

16 S  16 L  16 G  16 S  16 M SCRUTINI SC. PR 

17 D  17 M  17 V  17 D  17 M  

18 L  18 M ELEZIONE OO.CC. 18 S  18 L  18 G  

19 M  19 G  19 D  19 M  19 V  

20 M CONS. CLASSI 1^ S 20 V  20 L INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA SEC. 

20 M  20 S  

21 G CONS. CLASSI 1^ S 21 S  21 M INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA SEC. 

21 G  21 D  

22 V CONS. CLASSI 1^ P 

DIPARTIMENTI 

VERTICALI 

22 D  22 M INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA SEC. 

22 V  22 L  

23 S  23 L  23 G INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA PRIM. 

23 S FEST. NAT 23 M  

24 D  24 M  24 V    INCONTRI SCUOLA    
FAMIGLIA PRIM. 

24 D  24 M COLLEGIO 

DOCENTI 

25 L  25 M  25 S  25 L NATALE 25 G  

26 M  26 G COLLEGIO DOCENTI 26 D  26 M S. STEFANO 26 V  

27 M  27 V  27 L  27 M FEST. NAT 27 S  

28 G  28 S  28 M  28 G FEST. NAT 28 D  

29 V  29 D  29 M  29 V FEST. NAT 29 L  

30 S  30 L  30 G  30 S FEST. NAT 30 M  

   31 M     31 D  31 M  

  
14 giorni 

  
22  giorni 

  
21 giorni 

  
15  giorni 

  
18 giorni 
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FEBBRAIO 2024 MARZO 2024 APRILE 2024 MAGGIO 2024 GIUGNO 2024 

1 G  1 V  1 L L. ANGELO 1 M LAVORO 1 S  

2 V  2 S  2 M FEST.PASQUA 2 G DIPARTIMENTI 2 D REPUBBLICA 

3 S  3 D  3 M  3 V  3 L  

4 D  4 L  4 G  4 S  4 M  

5 L  5 M  5 V  5 D  5 M  

6 M  6 M  6 S  6 L C. DI CLASSE S. 6 G  

7 M  7 G  7 D  7 M C. DI CLASSE S. 7 V TERMINE ATTIVITA’ 
DIDATTICHE 

INIZIO SCRUTINI 

8 G  8 V  8 L  8 M C .DI CLASSE S. 8 S  

9 V  9 S  9 M  9 G INTERCLASSE/INTER
SEZIONE 

9 D  

10 S  10 D  10 M  10 V  10 L  

11 D  11 L  11 G  11 S  11 M  

12 L PONTE REG. 12 M  12 V  12 D  12 M  

13 M PONTE REG. 13 M  13 S  13 L  13 G  

14 M  14 G  14 D  14 M  14 V  

15 G  15 V  15 L INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA SEC. 

15 M  15 S  

16 V  16 S  16 M INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA SEC. 

16 G  16 D  

17 S  17 D  17 M INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA SEC. 

17 V COLLEGIO 
DOCENTI 

17 L  

18 D  18 L  18 G INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA PRIM. 

18 S  18 M  

19 L  19 M C. DI CLASSE S. 19 V    INCONTRI SCUOLA    
FAMIGLIA PRIM. 

19 D  19 M  

20 M  20 M C. DI CLASSE S. 20 S  20 L  20 G  

21 M  21 G C .DI CLASSE S. 21 D  21 M  21 V  

22 G  22 V INTERCLASSEINTER
SEZIONE 

22 L  22 M  22 S  

23 V  23 S  23 M  23 G  23 D  

24 S  24 D  24 M  24 V  24 L  

25 D  25 L COLLEGIO 
DOCENTI 

25 G LIBERAZIONE 25 S  25 M  

26 L  26 M  26 V  26 D  26 M  

27 M  27 M  27 S  27 L  27 G  

28 M  28 G FEST.PASQUA 28 D  28 M  28 V COLLEGIO 

FINALE 

29 G  29 V FEST.PASQUA 29 L DELIBERA OO.CC. 29 M  29 S  

   30 S FEST.PASQUA 30 M    DELIBERA OO.CC 30 G  30 D  

   31 D PASQUA    31 V     

  19 giorni   19 giorni   17 giorni   22 giorni   5  giorni 

Inizio lezioni: 12 settembre 2023 168 : giorni minimi di lezione per la validità dell’anno scolastico (art.74, comma 3 del D.Lgs.n.297/1994) 

Fine lezioni: 7 giugno 2024 172: giorni di lezione 
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I collegi e i dipartimenti avranno una durata media di 2h, i consigli di classe di max 45 min. 

 

Le riunioni del GLO saranno convocate in rapporto alle esigenze dettate dagli altri attori sociali del 

territorio (ASL/ Ass. Sociali, Comune etc.) con cui la scuola deve interfacciarsi per consentire la piena 

realizzazione del   diritto allo studio degli alunni diversamente abili. Le convocazioni saranno formalizzate 

con apposita circolare.  

 

Gli orari e la durata delle singole riunioni sono, comunque, da intendersi meramente indicative,  in quanto 

i tempi delle attività sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di oscillazione in base alla 

complessità delle attività e che comunque è opportuno programmare un piano di lavoro delle attività 

collegiali connesse alla funzione docente, quantificando i tempi di svolgimento delle riunioni, quale “mero 

orientamento” della tempistica di svolgimento dei lavori. 
 
. 

 
              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                 Prof.ssa Maria Russo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                            ai sensi dell’art.3, comma 2 del d.lgs. n.39/1993 
 

 


